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Ai docenti

Al personale ATA
Alla DSGA

Al RE e sito web

Oggetto: Istruzioni per la PRESA DI SERVIZIO 1° settembre 2026

Il personale docente e ATA tenuto a effettuare la presa di servizio per I'a.s. 2026/2027 ¢ invitato a
presentarsi martedi 1° settembre 2026 presso la Segreteria della sede 1IS VIA GRAMSCI , sita in Via
Gramsci s.n.c., Valmontone.

Scansione oraria degli accessi

e Ore 08:00 — Personale ATA
e Ore 08:30 — Personale docente

La documentazione necessaria per la presa di servizio sara consegnata direttamente la mattina del
1° settembre 2026, presso la Segreteria.

Il personale dovra pertanto provvedere alla compilazione dei modelli allegati alla presente
circolare, che dovranno essere presentati completi e correttamente compilati il giorno della presa
di servizio.

I modelli non dovranno essere preventivamente datati e firmati: la data e la firma saranno apposte
in presenza il 1° settembre 2026.

Per quanto riguarda il modello di assunzione in servizio, dovra essere presentato unitamente
alla copia della carta di identita e del codice fiscale.

Si raccomanda di prestare la massima attenzione alla completezza e alla corretta compilazione della
documentazione, al fine di consentire agli uffici di Segreteria di procedere con gli adempimenti
amministrativi di propria competenza.
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Unitamente al modello di assunzione in servizio e agli altri allegati compilati, dovranno essere
consegnati gli attestati dei Corsi di formazione sulla sicurezza conseguiti.

Il personale neo-immesso in ruolo dovra presentare, in occasione della presa di servizio, tutta la
documentazione relativa all'immissione in ruolo, necessaria per la successiva trasmissione agli uffici
competenti.

Si invitano, infine, tutti coloro che non siano ancora in possesso della posta elettronica
istituzionale a provvedere alla relativa attivazione attraverso il portale Istanze Online del Ministero
dell’lstruzione e del Merito.

Si ringrazia per la collaborazione e si raccomanda il puntuale rispetto delle indicazioni sopra
riportate.

Allegati:

1) Assunzione in servizio RUOLO E ANNUALE
2) Informativa privacy dipendenti

3)Scheda per Registro Elettronico

4) Informativa MIM su ESPERO

I Dirigente Scolastico
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Firma sostituita a mezzo stampa ai sens
del CAD e normative connesse
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