
Ministero dell’Istruzione e del Merito 

Ufficio Scolastico Regionale per il Lazio 

Istituto Istruzione Superiore “Via Gramsci” 

Via Gramsci snc 

00038 Valmontone (RM) 

Codice Fiscale: 95036960581 Codice Meccanografico: RMIS099002 

Circolare n° 250/bis Valmontone, 23/03/2023 

Al personale ATA 

Al DSGA 

All’Albo on line 

Oggetto: richiesta disponibilità del personale ATA all’ espletamento di attività retribuite con 

il MOF a.s. 2022/2023. 

Con la presente si chiede a tutto il personale in indirizzo di manifestare la propria disponibilità, alle 

attività indicate in oggetto, attraverso l’invio del modello allegato entro e non oltre il giorno 

31/03/2023 mediante consegna al protocollo o all’indirizzo mail della scuola. 

L’entità dei compensi è stata stabilita in sede di Contrattazione Integrativa di Istituto. 

Il Dirigente Scolastico F.to* 

Prof.ssa Maria Benedetti 

* Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai sensi dell'art. 3 § 2 del D.Lgs. 39/93
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ALLEGATO  

AL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Al DSGA 

SEDE 

 

OGGETTO: DISPONIBILITÀ PER ESPLETAMENTO ATTIVITÀ RETRIBUITE CON IL 

MOF A.S. 2022/2023 

 

Il/la sottoscritto/a  

Cognome  

Nome  
 

□ Assistente Amministrativo; 

□ Assistente Tecnico; 

□ Collaboratore Scolastico; 

 

manifesta la propria disponibilità a ricevere incarichi di: 

(Barrare la casella interessata) 

 

PER GLI ASSISTENTI AMMINISTRATIVI 

 

 SUPPORTO D.S. CORSI FORMAZIONE E TENUTA REGISTRI 

 TUTORAGGIO PERSONALE NUOVA NOMINA 

 INSERIMENTO DOMANDE CARTACEE ISCRIZIONI 

 ORGANIZZAZIONE SPORTELLO DIGITALE INSERIMENTO CIRCOLARI SITO WEB IN EMERGENZA 

 SUPPORTO INVALSI E PRATICHE ALUNNI SEDE COLLEFERRO 

 SUPPORTO GRADUATORIE DOCENTI E ATA (ESAME DOCUMENTAZIONE )  

 SUPPORTO GRADUATORIE DOCENTI E ATA (PREPARAZIONE DOCUMENTAZIONE, 
TRASMISSIONE ESITI)  

 PAGO PA EMISSIONE AVVISI E RENDICONTAZIONE MEF 

 Tenuta registro accesso agli atti e accesso civico 

 Servizio esterno sede di Colleferro 

 ATTIVITA' ESTENSIVE 

 SOSTITUZIONE COLLEGA ASSENTE 

 SUPPORTO D.S. - D.S.G.A. PRATICHE INERENTI LA CESSAZIONE DEL PERSONALE E LA CARRIERA 

 SUPPORTO AL PTOF 

 

PER GLI ASSISTENTI TECNICI 

 
 A.T. SEDE COLLEFERRO 

 SOST. COLLEGHI ASSENTI - AREA AR02 

 Manutenzione attrezzature informatiche su altri Plessi 

 RINNOVO LABORATORI IPIA 

 VERICA FUNZIONALITA' ATTREZZATURE PRESENTI NELL'ISTITUTO E INTENSIFICAZIONE MAN. 
STR. 

 PROVE INVALSI  

 GESTIONE ATTREZZATURE AULA MAGNA E AULE SPECIALI INCLUSA GESTIONE VOUCHER 

 ATTIVITA' ESTENSIVE 

  



   
   
   
   
 A.T. SEDE VALMONTONE 

 VERICA FUNZIONALITA' ATTREZZATURE PRESENTI NELL'ISTITUTO 

 INTENSIFICAZIONE MAN. STRAORDINARIA 

 PROVE INVALSI  

 MANUTENZIONE RETI WI-FI - GESTIONE VOUCHER 

 GESTIONE ATTREZZATURE AULA MAGNA E AULE SPECIALI  

 INTENSIFICAZIONE SEDE VALMONTONE 

 ATTIVITA' ESTENSIVE 

 

 

PER I COLLABORATORI SCOLASTICI 

 
 COLLABORATORI SCOLASTICI VALMONTONE 

 SERVIZI ESTERNI SEDE GRAMSCI 

 SOST. COLLEGA ASSENTE 

 FRONT OFFICE  

 CENTRALINO-FOTOCOPIE 

 FLESSIBILITA' ORARIA 

 ATTIVITA'ESTENSIVA 

 

 COLLABORATORI SCOLASTICI COLLEFERRO 

 SERVIZI ESTERNI  

 SOST. COLLEGA ASSENTE 

 PREDISPOSIZIONE RINNOVO LOCALI LABORATORI IPIA 

 PICCOLA MANUTENZIONE 

 CENTRALINO-FOTOCOPIE 

 FLESSIBILITA' ORARIA 

 ATTIVITA'ESTENSIVA 

 COLLABORATORI SCOLASTICI SEGNI 

 SERVIZI ESTERNI  

 SOST. COLLEGA ASSENTE 

 FRONT OFFICE COVID 

 INTENSIFICAZIONI E PICCOLE MANUTENZIONI 

 CENTRALINO-FOTOCOPIE 

 ATTIVITA'ESTENSIVA 

 

 

Data _________________     Firma del dipendente _________________   


