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Circ. n. 3                                                                                     Valmontone, 01 settembre 2023  

 Al Personale Docente  

 P. C. AL D.S.G.A.  

 Al sito web  

OGGETTO: Candidature Funzioni Strumentali, Referenti, Commissioni A.S. 2023/2024  

 

Nella seduta del 01 settembre 2023, per l’anno scolastico 2023/2024, il Collegio Docenti ha 

individuato le aree delle Funzioni Strumentali, istituito le Commissioni ed individuati gli incarichi di 

Referente per la realizzazione delle attività previste dal PTOF.  

I docenti interessati a presentare la candidatura per Funzione Strumentale  potranno presentarla 

candidatura entro e non oltre le ore 12.00 del 7 settembre 2023 tramite mail all’indirizzo 

rmis099002@istruzione.it utilizzando il modulo pubblicato nell’Area riservata del sito – in 

MODULISTICA – CANDIDATURE – Candidatura per Funzione strumentale. 

I docenti interessati a presentare la candidatura per Commissioni e Referenti  potranno presentarla 

entro e non oltre le ore 12.00 del 25 settembre 2023 tramite mail all’indirizzo 

rmis099002@istruzione.it utilizzando il modulo pubblicato nell’Area riservata del sito – in 

MODULISTICA – CANDIDATURE – Candidatura per Commissioni-Altri incarichi. 

 

Di seguito si riportano gli incarichi di cui sopra:  

 

Funzioni Strumentali: 

➔ Area 1 - Gestione del Piano Triennale dell'Offerta Formativa (P.T.O.F.)  

➔ Area 2 - Sostegno ai docenti – Rapporti con enti esterni  

➔ Area 3 - Supporto agli studenti  

➔ Area 4 - Inclusione e Benessere a scuola  

➔ Area 5 - Area del sito web, innovazione e digitalizzazione della scuola 

 

Commissioni: 

a) Commissione PTOF/Viaggi e visite guidate (2 componenti) 

b) Team Digitale (3 componenti)  

c) Commissione Orientamento (6 Valmontone, 4 Colleferro, 4 Segni)  

d) Commissione Inclusione (3 componenti)  
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e) Commissione Nuovi Professionali (3 componenti)  

f) Nucleo Interno di Valutazione NIV (2 docenti) 

g) Commissione Percorsi di II livello (docenti dei percorsi di II livello) 

 

Altri incarichi: 

 

a) Referente di plesso Colleferro (n. 1) 

b) Referente di plesso Segni  (n. 1) 

c)  Referente alla comunicazione web e social media (n 1) 

d)  Referente della predisposizione della modulistica aggiornata, della raccolta della  

documentazione, archiviazione e gestione ore sulla piattaforma PCTO (n.2) 

e)  Referente Bullismo e Cyberbullismo (n.1) 

f) Coordinatore del Consiglio di Classe  

g) Tutor di classe dell’Istituto Professionale 

 

 

CRITERI DI ATTRIBUZIONE  PER COMMISSIONI E REFERENTI: 

 

1) presentare una dichiarazione scritta di disponibilità a ricoprire l’incarico in orario aggiuntivo, nel 

giorno libero e nei periodi di pausa didattica;  

2) presentare una dichiarazione scritta di disponibilità alla partecipazione ad iniziative di formazione 

relative all’attività di loro competenza;  

3) essere in possesso di crediti formativi coerenti con l’incarico che intendono ricoprire;  

4) con buone conoscenze informatiche anche non certificate;  

5)Condizione necessaria per l’attribuzione degli incarichi è la coerenza tra il curriculum professionale 

(da allegare alla domanda) del docente aspirante e le funzioni descritte in ciascuna Commissione 

richiesta.  

 

Inoltre, considerata la specificità dell’incarico si richiede inoltre per: 

a) Referente di plesso Colleferro:  

b) Referente di plesso Segni: 

Condizione necessaria per assumere l’incarico: svolgere servizio per 18 ore nella sede di cui 

si è referente. 

 

In caso di candidature eccedenti quanto stabilito e a parità di requisiti, il Dirigente attribuirà l’incarico 

in base ai criteri stabiliti nel Confronto.  

 

 

CRITERI GENERALI E SPECIFICI PER ATTRIBUZIONE FUNZIONI STRUMENTALI 

 

Criteri generali di attribuzione: 

A. Capacità di coordinamento e organizzative; capacità relazionali e disponibilità a svolgere la 

funzione in orario aggiuntivo e nei periodi di pausa didattica.  
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B. Disponibilità all’ascolto delle problematiche rilevate dai colleghi e capacità di prospettare 

soluzioni efficaci  

C. Capacità di approcciarsi alla realtà specifica dell’istituto e all’organizzazione scolastica 

D. Competenze specifiche documentate in relazione all’incarico 

 

Criteri specifici di attribuzione: 

 

1) Presentare una dichiarazione scritta di disponibilità a ricoprire l’incarico in orario aggiuntivo, nel 

giorno libero e nei periodi di pausa didattica;  

2) Presentare una dichiarazione scritta di disponibilità alla partecipazione ad iniziative di formazione 

relative all’attività di loro competenza;  

3) Essere in possesso di crediti formativi coerenti con la funzione strumentale che intendono ricoprire;  

4) con buone conoscenze informatiche anche non certificate; 

5) in caso di più candidature per la stessa funzione strumentale e a parità di requisiti il Collegio dei 

docenti con votazione segreta individua il docente a cui affidare l’incarico.   

In assenza di più candidature i criteri non vengono utilizzati.  

6) Condizione necessaria per l’attribuzione delle funzioni strumentali è la coerenza tra il curriculum 

professionale (da allegare alla domanda) del docente aspirante e le funzioni descritte in ciascuna area 

richiesta e la presentazione di un PIANO DI LAVORO. 

 

Nell’Area riservata del sito in MODULISTICA – CANDIDATURE sono pubblicati: 

- Modulo di Candidatura per Funzione strumentale,  

- Modulo di Candidatura per Commissioni-Altri incarichi, 

- Documento di sintesi contenente i criteri di attribuzione, aree e compiti delle FF.SS., 

- Documento relativo ai compiti delle Commissioni e Referenti 

 

Gli incarichi verranno retribuiti con i fondi del MOF.  

 
 

                                

Il Dirigente Scolastico 

  Prof.ssa Maria Benedetti   
Firma sostituita a mezzo stampa ai sensi  

del CAD e normative connesse 
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